
Staatlich geprüfte/r  

Kaufmännische/r Assistent/in  
Fachrichtung Fremdsprachen 
 

GFN COLLEGE GmbH, Franz-Jacob-Str. 2, 10369 Berlin 
Private Berufsfachschule für kaufmännische Assistenten - staatlich genehmigt 

 

030 390 481 48 
Rufen Sie uns an: 

www.gfn-college.com 

Schulleiterin:  

Petra Köhn 
Telefon: 030 390 481 48  
petra.koehn@ 
gfn-college.com 

Kaufmännische Assistenten in der 
Fachrichtung Fremdsprachen  be-
fassen sie sich meist mit kaufmänni-
schen Sachverhalten im Zusammen-
hang mit Wirtschaftsbeziehungen zu 
ausländischen Geschäftspartnern. Sie 
übersetzen deutsche und fremdspra-
chige Texte fachgerecht, genau und 
sprachlich ansprechend oder erstellen 
selbständig Schriftstücke.   
  
Die GFN COLLEGE GmbH bereitet 
intensiv auf den Berufsabschluss vor. 
Dazu gehört auch die Verbindung von 
Lernen und attraktivem Schulleben. 
Nehmen Sie teil an unseren vielfälti-
gen außerunterrichtlichen Aktivitäten:  
- Sommer-Sportlager mit verschie- 
  denen Wassersportarten 
- Wintersportlager 
- Bowling- und Fußballturniere 
Arbeitsgruppen: 
- Spanisch 
- Englische Konversation 
- Ethik/Psychologie/Philosophie  
- Hörclub  
- Programmierung  
- Schüler-Website 

Beginn  Ende 

01. August 2009 31. Juli 2011 

Ausbildungsdauer  

2 Jahre schulische Vollzeitausbildung 
einschl. 4 Wochen Betriebspraktikum 
Montag bis Freitag 8:00 - 15:00 Uhr 

Voraussetzungen 

- Mittlerer Schulabschluss  
- Bescheinigung über die gesundheit- 
  liche Eignung nach § 32 Jugendar- 
  beitsschutzgesetz  

Abschluss 

- Staatlich geprüfte/r kaufmännische/r  
  Assistent/in Fachrichtung Fremd- 
  sprachen 
- Vorbereitung auf das Ablegen der  
  IHK-Prüfung zum Fremdsprachen- 
  korrespondenten 
- KMK-Fremdsprachen-Zertifikate  
 

Ausbildung 

Schulleben 

Projektarbeit 



2-jährige Berufsausbildung 

Berufsausbildung mit IHK-Abschluss 
und KMK-Fremdsprachen-Zertifikaten  
 

GFN COLLEGE GmbH, Franz-Jacob-Str. 2, 10369 Berlin 
Private Berufsfachschule für kaufmännische Assistenten - staatlich genehmigt 

 

030 390 481 48 
Rufen Sie uns an: 

www.gfn-college.com 

Storkower Bogen 

Finanzierung  

Die Ausbildung ist schulgeldpflichtig, 
nähere Auskünfte erhalten Sie in un-
seren Informationsveranstaltungen. 
Die Schüler/innen können Leistungen 
nach dem BAföG empfangen.  
 

Kontakt 

Bewerben Sie sich bitte schriftlich 
oder persönlich mit Ihren vollständi-
gen Unterlagen (Anschreiben, tabella-
rischer Lebenslauf, Kopien der letzten 
drei Zeugnisse). 

info@gfn-college.com oder  
030 390 481 48  

   

  Wir freuen uns auf Sie. 

 

Sie finden uns: 

am S-Bahnhof Storkower Straße 
direkt am S-Bahn-Ring gelegen 

oder erreichen uns mit den  
Buslinien 156, 240  

Ausbildungsinhalte/ Auszug  

- max. 24 Teilnehmer in der Klasse  
- fächerübergreifender Unterricht 
- Vorbereitung auf KMK-Sprachen- 
  Zertifikate  
    

 

 

 
 

 

 
 
Berufsfeldübergreifende Inhalte:  
Deutsch, Sozialkunde, Sport  

Berufsbezogene Inhalte Gesamt-
std. 

Wochenstunden* 
1. Jahr           2. Jahr 

Erste Fremdsprache (Englisch) 

· Korrespondenz 

· Übersetzen 

· Dolmetschen 

· Sprachpraktische Übungen 

 

240 

160 

160 

160 

 

3 

2 

2 

2 

 

3 

2 

2 

2 

Zweite Fremdsprache (Französisch) 400 6 4 

Wirtschaftslehre 280 4 3 

Rechnungswesen 160 2 2 

Sekretariatspraxis 400 4 6 

Berufliche Kommunikation 80 1 1 

Textverarbeitung 320 4 4 

Wahlpflichtunterricht 

· Kurzschrift 

· Dritte Fremdsprache 
(Spanisch) 

 

80 

240 

 

- 

4 

 

2 

2 

* Änderungen vorbehalten 


